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TEORIE ZAČÁTEK PRŮBĚH KONEC TIPY



Doporučená literatura



Jak vnímáte porady? 



Ukázka

ŘÍZENÍ PORADY CHYBY NA 
PORADÁCH

https://www.youtube.com/watch?v=m04Q1nA2WOs
https://www.youtube.com/watch?v=tqkPKBJqh1Q
https://www.youtube.com/watch?v=tqkPKBJqh1Q


Výhody porad

ZLEPŠUJÍ 
INFORMOVANOST

PROSTOR PRO 
DISKUZI

VÍCE ÚHLŮ 
POHLEDU 

PODÍL NA 
ROZHODOVÁNÍ

ZVÝŠENÍ 
ODPOVĚDNOSTI



Druhy porad



Jaké realizujete porady



Informativní Organizační Rozhodovací Workshop

Účelová / 
krizová

Vzdělávací Kombinovaná



PŘED - PŘI - PO



Chystáme se 
na otevření



PŘED PORADOU



Kouzlo šesti 
otázek

Proč? Co? 

Kdo? Jak? 

Kdy? Kolik?



Téma a cíl 
porady



Není-li téma a cíl, je 
zbytečné se scházet ! 



Musíme se skutečně 
scházet?



Tip

ukázka

https://docs.google.com/document/d/1H4Yo0EV5VL-CbwGImHRne2Np04Jy_HLZ/edit


Druh porady



Účastníci 
porady



Jsme jedna organizace, 
tak ať všichni o všem 
víme…..



Termín a čas



Jak určit čas?



Musíme se scházet

Téma, cíl

Druh 

Účastníci

Termín a čas

ano

opravdu ano? 

ne

posílám informaci



Program 
porady



Ukázka



Sdílený dokument
ukázka

https://docs.google.com/document/d/1o3Aus9WKP2Y7jdDSwbqxtiC1AlK3ipIlmwmaYW9j0hg/edit?usp=sharing


Jak zajistit přečtení 
programu?

důrazně humorně



PŘI PORADĚ



Zahájení



Pět P



Pět P

Přesný 
čas

Pozitivní 
začátek

Program 
Pravidla a 

role 

Přechod



Tip: udělejte radost



Projděte si 
Maslowa





Role

• Vedoucí porady

• Časoměřič
• Zapisovatel

• Vizualizátor  

• Hlídač tématu 

• „Prostý“ účastník



Vybrané problémy a tipy při 
poradě











Prevence konfliktů
Zvu Vás na další DVPP

http://kamv.cz/zvladani-konfliktnich-situaci.html


Setkání s 
rodiči



Je rozdíl v očekávání mezi rodiči a 
učiteli. Zatímco učitel se více zaměřuje 
na celý kolektiv třídy, rodiče se zaměřují 
především na své dítě. A právě proto je 
někdy lepší místo třídních schůzek volit 
formu konzultací nebo triád. 



Před
• program
• čas
• osoby

Průběh
• pravidla
• program
• techniky

Po
• zápis
• reflexe



Na schůzkách informuje třídní učitel hromadně 
rodiče o různých záležitostech (především 
organizačních). 

Hromadné setkání není určené pro dotazy ke 
konkrétním učitelům, kteří nejsou přítomni. Tyto 
dotazy jsou směřovány přímo na učitele dle 
komunikační strategie školy. V případě problémů 
škola doporučuje řešit je hned a nečekat na třídní 
schůzky.



Komunikační stopky





Stop

Přikazování

Poučování

Napomínání

Moralizování

Nevyžádané 
rady

PosuzováníRelativizace

Interpretování

Strhávání 
pozornosti na 

sebe

Nemístné 
vtipkování

Zvědavé 
vyptávání



Co myslíte?

Žák zlobí, žák 
je hodný

Žák vyrušuje

Žák nic neumí

Vaše dítě je 
nezvladatelné



Průběh



Zásady

• Dodržet program

• Neodbíhat

• Shrnovat

• Zapisovat

• Prostor pro vyjádření se

• Celek má přednost před jednotlivcem



Závěr



Ukončení porady

• Skončit včas!

• Skončit pozitivně
• závěrečné kolečko

• shrnutí

• úkoly, zápis



Jak vypadá úkol?



Fáze po





Taháky

















Doporučená literatura
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