EVROPSKA UNIE ”
Evropské strukturalni a investicni fondy I

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

MISTNI AKCNI PLAN FRYDEK-MISTEK II

Zapis

Akce: setkani Metodického klubu (MK) mateiskych skol
Termin konani:  pondéli, 16. zaFi 2019, od 8.00 hodin
Misto konani: MS Beruska F-M, Nad Lipinou 2318 (télocvi¢na)

Pfitomni: viz prezencni listina

PROGRAM

1. Podpirna opatfeni a AP
2. Plan zacinajiciho ucitele
3. Ostatni (napf. PHMax ...)

PODROBNEJI K VYSE UVEDENYM BODUM

Garant MK pivital vSechny souCasné a nové clenky metodického klubu. Na prvni schiizce se pocet zicastnénych
zastavil na Cisle 18. U nové prichozich G¢astnikd MK, ktefi chtéji byt také soucasti MAP, pracovni skupiny Matefinka,
bude zapotrebi vyplnit vstupni formular, vice Lenka Bury <bury@pobeskydi.cz>, pfipadné v zapisu z jednani MAP
konané dne 16. 9. 2019 (po MK).

Ad 1) Garant MK obecné popsal vyhody PO a osob AP ve tfidé. Zminil ochotu a vstficnost PPP a SPC, sidlici ve F-M.
Soucasné ale dodal predimenzovanost téchto poradenskych zafizeni a s tim spjaté objednavaci terminy (v tuto
chvili maji volné terminy — listopad-prosinec 2019).

Ad2) MS Anenska (priloha €. 1), Brusperk (priloha ¢. 2) dodaly variace na vypracovani planu pro zacinajiciho ucitele,
v Brusperku schvalené i CSI. Vice v pfiloze zapisu. Garant podékoval zastupclim MS za materialy.

Ad3) Garant MK zminil posledni neoficialni zpravy, které se tykaji financovani skolstvi. PHMax se bude tykat vSech
zaméstnancl, mimo skolni jidelnu. Ta by méla byt financovana v sou¢asném rezimu, tzn. dle poctu déti. Poukazal
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na vypocet provoznich zaméstnancd dle PHmaxu, mj. Skolni jidelnu. Normativ 0,495 (kdyz je v béznych tfidach 21
a vice déti) nebo 0,445 (kdyZz je mensi nez 21) se nasobi poctem tfid. K vysledku pfipocitdme dany normativ na
tfidu urcené statem (1 tfida — 0,32400, 2 tfidy — 0,46800, 3 tfidy — 0,60137, 4 tfidy — 0,82452, 5 tfid — 0,99761, 6.
tFid — 1,13903, 7. tfid — 1,25860, 8. tfid — 1,36218, 9. tfid — 1,45354, 10. tfid — 1,53527). Také mizeme (musime)
pripocitat plusem odloucené pracovisté, kdyz mame (zde je koeficient 0,4 na kazdé od. pracovisté). Vysledek je
celkovy pocet Gvazk( pro vasi matefskou Skolu. V koneéném disledku dostane organizace balik penéz a ten bude
uréujici, jak pokryje mzdy ve své organizaci. Vypocty PHmax a provoznich zaméstnanc( slouzi pro lepsi orientaci,
co nam kolik stoji ...

LyZzarsky kurz
e nutny pedagogicky dohled z MS, kdy? je dité pfihlaseno v ten den do MS;
e mél by byt zakomponovan v SVP dané organizace. Garant MK doporucuje spise zaradit do hl. vzdélavaci
nabidky neZ v nadstandardnim programu.
Z evaluacniho dotazniku Metodického klubu vyplynula spokojenost a smysluplnost nad uskutecnénou schilizkou.

V navrzich pro dalsi setkani zaznély témata: spolecny vikend matefinek © (vyména a sdileni zkuSenosti), Uspésna
komunikace s rodici, metodika (ale s evaluace nevyplynulo, jaka), individualni vzdélavani (v domacim prostredi).

Daléi schiizka metodického klubu MS se uskuteéni 25. 11. 2019 v 8.00 hodin, MS Berugka F-M, Nad Lipinou 2318.
Poté bude nasledovat schiizka k MAPu (od 9.00 hodin).

Zapis zpracoval: Martin Kocur, dne 19. 9. 2019
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Pfiloha ¢. 1

Pla

4 ré

n uvadéni ucitelky materské Skoly

JEDNORAZOVE CINNOST!I (REDITELKA SKOLY)

1)

Vstupni informace

nejlépe pred ndstupem (nejdéle v den nastupu do zaméstnani) — poskytovani adekvatnich informaci

seznameni s kulturou skoly

seznameni se strukturou organizace (vztahy nadfizenosti, podfizenosti)
seznameni se smérnicemi skoly, evidenci pracovni doby, FKSP

zajisténi BOZP(zaméstnanci, déti), knihy Uraz(, lékarnicky, atd.

seznameni s budovou (tridy, Satny, kabinety, zamykani, zabezpecéeni — kddovani
pitny rezim

provozni doba skoly, pfevadéni déti, vyzvedavani déti

Skolni zahrada — vyuZzivani, zvySend bezpecnost

informace rodi¢dm (osobni komunikace, nasténky, www stranky Skoly

prodiskutovani perspektivnosti pracovniho mista (konfrontace predstav vedeni skoly a nastupujici

ucitelky, vyhled do budoucnosti)

2)

PRU

3)

Odborné a socialni zaskoleni

seznameni s kolektivem skoly

prodiskutovani budouciho osobniho profesniho rozvoje

zakladni sezndmeni se SVP PV (provedeni obsahem), s evaluaci, nadstandardnimi aktivitami,
kulturnimi akcemi pro déti

obecné pokyny k zakladnim administrativnim povinnostem

pridéleni uvadéjici ucitelky

fizeni adaptaéniho procesu

respektovani individualnich potreb absolventky — vybér pfimérenych forem uvadéni

urceni terminu vypracovani individudlniho planu

BEZNE CINNOSTI
Motivujici pFistup

Pfimérena naroc¢nost pozadovanych ukoll (Ukoly musi byt realné splnitelné)
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e Poskytovani zpétné vazby (informace o pribéhu zaskolovani, priibézné neformalni hodno-
ceni prace uvadéjici ucitelkou apod.)
e Podpora pratelskych vztah( v kolektivu

4) Pravidelné pedagogické rady

e VCas poskytované informace o pfipravé na radu
e Pridélovani pfimérenych ukoll

e Redeni problém0 (provoznich i pedagogickych)
5) Informace od spolupracovnikt

e (Cilené od uvadéjici ucitelky, reditelky
e Neformalni od vSech kolegl

6) Vzdélavani

e Normy a kurikuldrni dokumenty k prostudovani (RVP PV, SVP PV, vyhlagka o MS, $kolsky za-
kon)

e Moznost dalSiho vzdélavani (nabidka), predavani poznatk( kolegynim

e Samostudium (ucitelska knihovna, odborné ¢asopisy)

7) Zakladni zasady prace ucitelky

e Zajistit, aby se dité prvotné citilo spokojené a v bezpeci

e Probouzet v détech aktivni zdjem, chut objevovat, naslouchat

e Podnécovat odvahu, aktivitu déti, rozvijet sebevédomi ditéte

e Respektovat zajmy, potfeby, individudIni predpoklady déti

o Nabizet aktivity s cilem, aby déti ziskavaly potfebné kompetence
e Uprednostnovat prozitky déti (primé zazitky)

e \yuZivat pfevazné hrovou formu prace s détmi

e Pracovat s détmi prevazné ve skupinkach ¢i individualné

e Reagovat na okamzitou situaci, tvofivé improvizovat

e Respektovat prdva déti, priznavat viem stejnd prava i povinnosti

8) Konkrétni individualni plan pro

Jméno zacinajici ucitelky:
Termin zpracovani:
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e Plan bude formalné hodnocen uvadéjici ucitelkou (pisemné pouze v pfipadé nutnosti), zavéry
prokonzultovany s reditelkou skoly a absolventkou (dle potreby)

e Plan bude priibéiné upravovan a doplriovan dle potieb a zavéra z hodnoceni

e Konkrétni ocekavani absolventky

e |Iniciativa

Metody uvadéni (vybrané zaskrtnout)

e Povéreni Ukolem (zadat jednoduchy ukol, poté zkontrolovat splnéni)

e Instruktaz (vysvétleni pracovniho postupu predem)

e Koucovani (dlouhodobé instruovani, vysvétlovani a periodické kontroly)
e Hospitace (feditelky, uvadéjici ucitelky ale i vlastni)

e Sebereflexe (vyhodnocovani vlastni prace)

o Uplatriovani zpétné vazby (pouceni se z vysledkl vlastni prace)

e Analyza kurikularnich dokumentd (rozbor a otazky k SVP PV, TVP PV)

o Jiné

Podminky tfidy — sezndmeni

e Charakteristika tfidy (vékové slo, moznost vyuZiti internetuzeni, zaméreni), pravidla, rezi-
mové a organizacni zvlastnosti

e Zafizeni a vybaveni ttidy (hracky, pomlcky, materidl, apod.)

e Individualni zvlastnosti déti (chovani, zdravotni omezeni, alergie, stravovani, pozadavky ro-
dica aj.)

e QOrganizace stravovani, pitny rezim

e  Kulturni akce, vylety, oslavy, spoluprace s jinymi organizacemi apod.

e Nadstandardni aktivity (krouzky, projekty)
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o Vyzvedavani déti (zplnomocnéni zakonnymi zastupci)
e Informace rodicim — nasténky, vyvéska

e Vyzdoba skoly, tFidy

e Spoluprace s provoznimi pracovniky

Administrativa — seznameni, prtibéZna kontrola
e Povinna pedagogicka dokumentace — dochazka déti (omlouvani), pfehled vychovné prace,
zaznamy o détech a jejich portfolia, evidencni listy aj.
e Pouceni déti o bezpecnosti (viz materialy BOZP)
e Prace s détmis OSD, se specidlnimi vzdélavacimi potifebami (zaznamy)
TVP PV - seznameni, aplikace v praxi
e Vychazi ze SVP PV, uspofadani SVP, téma, podtéma, kompetence, diléi cile
e Praces TVP PV — Upravy, pouZiti, pisemna pfiprava na pedagogickou praci, metodické a di-
daktické materialy
e Metodiky, odborné publikace, moznost vyuziti internetu, kopirovani
e Didaktické pomiucky (kabinety, zasobniky DVD, CD, détska knihovna

Hospitace

e Absolventka u uvadéjici ucitelky

e Uvadéjici ucitelka u absolventky

P Termin s
P Gl e

e Neformalni vstupy — prabézné dle potfeby a aktudlni situace — vyhodnocovani procesu adap-
tace

v" PrGbézné hodnoceni

- Termin — minimalné Ctvrtletné
- Stanovit cil hodnoceni, na zakladé cile stanovit kritéria a rozsah
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- Zavéry dle potreby konzultovat s vedenim skoly
v’ zavéreéné hodnoceni
- na konci $kolniho roku
- celkové zhodnoceni priibéhu a pokrokl adaptace
- hodnoceni Ustni (v pfipadé nutnosti i pisemné)
- se zavéry sezndmit vedeni Skoly (napf. na pedagogické radé)

e vzdélavani

v' dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik(i — zaméreni (RVP PV, SVP PV — vwybér z na-
bidky)

v" samostudium

Poznamky:

Zpracovala reditelka Skoly ......ccoeeeveierieiennnens ve spolupraci s uvadéjici ucitelkou
Sezndmena uvadeéjici UCItelka  ..ocoeceieiecececc e

DNE: o S UCINNOSEI Od ...vvevveecececeeceee
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Pfiloha ¢.2

Adaptacni program pro zacinajici ucitele

1. Adaptacni program

1.1 Pro absolventa (zacinajiciho) ucitele

- kazdému zacinajicimu uciteli musi byt pridélen uvadéjici ucitel

- uvadeéjici ucitel je volen tak, aby jeho aprobace pokud mozno maximalné odpovidala apro-
baci zacinajiciho ucitele

- uvadéjici ucitel vykonava, dle potteby, naslechy u zacinajiciho ucitele, aby zjistil jeho po-
treby

- uvadéjici ucitel se v prvnim roce schazi se zacinajicim ucitelem min. 1x za tyden, v dalSich
dvou letech dle potteby

- uvadéjici ucitel vede zacinajiciho ucitele metodicky a odborné tak, aby maximalné vyuzil
jeho dispozic

- uvadéjici ucitel navrhuje DVPP a jina opatreni

1.2 Pro uditele pfechazejiciho z jiné skoly

- kazdému uciteli, ktery nové prichazi na pracovisté musi byt pridélen uvadéjici ucitel

- uvadéjici ucitel seznami nové ucitele s organizaci a komunika¢nimi mechanizmy Skoly
- uvadéjici ucitel vede dle potreby uditele metodicky a odborné

- uvadéjici ucitel vykonava, dle potreby, naslechy u nového ucitele

- uvadeéjici ucitel se schazi s novym ucitelem 2 mésice 1x tydné po té dle potreby

- uvadéjici ucitel navrhuje DVPP a jina opatreni

1.3 Hodnoceni adaptace

Na konci Skolniho roku probéhne schiizka vsech novych uditell a uvadéjicich uciteld, na které
Ucastnici, spolu s vedenim skoly, zhodnoti vysledky adaptacniho programu a doporuci zmény
pro pristi obdobi. Adaptacni program je doporucen zacinajicimu uciteli na dobu 2 let. Uciteli,
ktery pfechazi z jiné skoly, nebo se vraci po materské dovolené je doporucen na min. 1. rok.
2. Priloha

¢.1. Plan uvadéjici ucitelky materské skoly

Plan uvadéni ucitelky materské skoly

JEDNORAZOVE CINNOSTI (REDITELKA SKOLY)
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1)

Vstupni informace

nejlépe pred nastupem (nejdéle v den nastupu do zaméstnani) — poskytovani adekvatnich in-

formaci

2)

seznameni s kulturou Skoly

sezndmeni se strukturou organizace (vztahy nadfizenosti, podfizenosti)

seznameni se smérnicemi Skoly, evidenci pracovni doby, FKSP

zajisténi BOZP(zaméstnanci, déti), knihy araz(, |ékarnicky, atd.

seznameni s budovou (tfidy, Satny, kabinety, zamykani, zabezpeceni — kddovani

pitny rezim

provozni doba Skoly, prevadéni déti, vyzvedavani déti

Skolni zahrada — vyuZivani, zvySena bezpecnost

informace rodi¢m (osobni komunikace, ndsténky, www stranky skoly
prodiskutovani perspektivnosti pracovniho mista (konfrontace predstav vedeni Skoly a
nastupujici ucitelky, vyhled do budoucnosti)

Odborné a socialni zaskoleni

seznameni s kolektivem Skoly

prodiskutovani budouciho osobniho profesniho rozvoje
zékladni sezndmeni se SVP PV (provedeni obsahem), s evaluaci, nadstandardnimi akti-
vitami, kulturnimi akcemi pro déti

obecné pokyny k zakladnim administrativnim povinnostem

pridéleni uvadéjici ucitelky

fizeni adaptacniho procesu

respektovani individudlnich potieb absolventky — vybér pfimérenych forem uvadéni

urceni terminu vypracovani individudlniho planu

MAP FM II, CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0008616 914



MAP ]
FRYDEK-MISTEK Il

PRUBEZNE CINNOSTI
3)  Motivujici pfistup
J Pfiméfena ndrocnost pozadovanych ukoll (Ukoly musi byt redlné spinitelné)
J Poskytovani zpétné vazby (informace o priibéhu zaskolovani, pribéiné neformalni

hodnoceni prace uvadéjici ucitelkou apod.)
J Podpora pratelskych vztaha v kolektivu

4)  Pravidelné pedagogické rady

. Vcas poskytované informace o pfipravé na radu
. Pridélovani primérenych ukol(
J Regeni problém( (provoznich i pedagogickych)

5) Informace od spolupracovnikd

J Cilené od uvadéjici ucitelky, reditelky
J Neformalni od vSech kolegli

6)  Vzdélavani

J Normy a kurikularni dokumenty k prostudovani (RVP PV, SVP PV, vyhldska o MS, $kol-
sky zakon)
J Moznost dalSiho vzdélavani (nabidka), pfedavani poznatkd kolegynim

) Samostudium (ucitelska knihovna, odborné c¢asopisy)

7)  Zakladni zasady prace ucitelky

) Zajistit, aby se dité prvotné citilo spokojené a v bezpedi

) Probouzet v détech aktivni zajem, chut objevovat, naslouchat

o Podnécovat odvahu, aktivitu déti, rozvijet sebevédomi ditéte

J Respektovat zajmy, potfeby, individudlni pfedpoklady déti

) Nabizet aktivity s cilem, aby déti ziskavaly potrebné kompetence
J Uprednostiovat prozitky déti (pfimé zazitky)

) VyuZivat prevainé hravou formu prace s détmi

J Pracovat s détmi prevazné ve skupinkach ¢i individualné
J Reagovat na okamzitou situaci, tvofivé improvizovat
J Respektovat prava déti, pfizndvat vSem stejna prava i povinnosti
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8)  Konkrétni individualni plan pro:
Jméno zacinajici ucitelky:

Termin zpracovani:

. Plan bude formalné hodnocen uvadéjici ucitelkou (pisemné pouze v pfipadé nutnosti),
zavéry prokonzultovany s reditelkou Skoly a absolventkou (dle potieby)

) Plan bude priibézné upravovan a dopliiovan dle potreb a zavér z hodnoceni

) Konkrétni o¢ekavani absolventky

. Iniciativa

Metody uvddéni (vybrané zaskrtnout)

) Povéreni ukolem (zadat jednoduchy ukol, poté zkontrolovat splnéni)

. Instruktaz (vysvétleni pracovniho postupu predem)

] Koucovani (dlouhodobé instruovani, vysvétlovani a periodické kontroly)
. Hospitace (feditelky, uvadéjici ucitelky ale i vlastni)

) Sebereflexe (vyhodnocovani vlastni prace)

) Uplatriovani zpétné vazby (pouceni se z vysledkd vlastni prace)
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J Analyza kurikuldrnich dokumentd (rozbor a otazky k SVP PV, TVP PV)
. Jiné

Podminky ttidy — sezndmeni

. Charakteristika tfidy (vékové sloZeni, moznost vyuZiti internetu...), pravidla, rezZimové
a organizacni zvlastnosti

. Zafizeni a vybaveni tfidy (hracky, pomucky, materidl, apod.)

o Individualni zvlastnosti déti (chovani, zdravotni omezeni, alergie, stravovani, poza-
davky rodica aj.)

J Organizace stravovani, pitny rezim

J Kulturni akce, vylety, oslavy, spoluprace s jinymi organizacemi apod.

) Nadstandardni aktivity (projekty)

J Vyzvedavani déti (zplnomocnéni zakonnymi zastupci)

J Informace rodi¢im — ndsténky, vyvéska

J Vyzdoba skoly, tfidy

J Spoluprace s provoznimi pracovniky

Administrativa — seznameni, priibézna kontrola

J Povinna pedagogickd dokumentace — dochazka déti (omlouvani), prehled vychovné
prace, zaznamy o détech a jejich portfolia, evidencni listy aj.

J Pouceni déti o bezpecnosti (viz materiadly BOZP)

J Prace s détmi s OSD, se specialnimi vzdé&lavacimi potfebami (zdznamy)

TVP PV — seznameni, aplikace v praxi

Vychdzi ze SVP PV, uspofadani SVP, téma, podtéma, kompetence, diléi cile
J Prace s TVP PV — Upravy, pouziti, pisemnad pfiprava na pedagogickou praci, metodické
a didaktické materidly

Metodiky, odborné publikace, moznost vyuziti internetu, kopirovani
Didaktické pomucky (kabinety, zasobniky DVD, CD, détska knihovna

Hospitace
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J Absolventka u uvadéjici ucitelky

Termin
Cil

J Uvadéjici ucitelka u absolventky

Termin
Cil

J Neformalni vstupy — pribézné dle potreby a aktualni situace — vyhodnocovani procesu

adaptace

Pribézné hodnoceni

e Termin — minimalné ¢tvrtletné
e Stanovit cil hodnoceni, na zakladé cile stanovit kritéria a rozsah
e Zavéry dle potieby konzultovat s vedenim skoly

Zavérecné hodnoceni
e na konci Skolniho roku
e celkové zhodnoceni priibéhu a pokrokl adaptace
e hodnoceni Ustni (v pfipadé nutnosti i pisemné)

e se zavéry seznamit vedeni Skoly (napf. na pedagogické radé)

Vzdélavani

e daldf vzdélavani pedagogickych pracovnikl — zamé¥eni (RVP PV, SVP PV — vybér z na-

bidky)
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e samostudium

Poznamky:

Zpracovala reditelka ve spoluprdci s uvadéjici ucitelkou

Sezndmena uvadéjici ucitelka

Dne:

S uéinnosti od
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